Załącznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych Powiatu Wąbrzeskiego o wartości zamówienia mniejszej niż 130 000,00 zł
SOSzW/242/04/23					   Wronie, dnia 6 listopada 2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
1.	Zamawiający Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy we Wroniu, Wronie 28, 87-200 Wąbrzeźno zaprasza do udziału w postępowaniu na: "Świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie ochrony danych osobowych w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym we Wroniu"
2.	Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym we Wroniu zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych – zwanym dalej RODO, ustawy o ochronie danych osobowych – zwanej dalej UODO. W ramach zamówienia Wykonawca pełniąc na rzecz Zamawiającego funkcję Inspektora Ochrony Danych, zobowiązany jest do kompleksowej obsługi z zakresu ochrony danych osobowych, która będzie polegała m.in. na wykonywaniu następujących czynności:
a) przeprowadzenia audytu stanu przetwarzania danych osobowych w celu sprawdzenia wypełnienia obowiązków przez Wykonawcę wynikaj4cych z RODO (oraz z wytycznych komisji UE, Grupy Roboczej jak również z ustawy o ochronie danych osobowych ) w zakresie wymagań:
- technicznych - zabezpieczenia fizyczne, bezpieczeństwo systemów informatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie teletransmisji danych,
- organizacyjnych - weryfikacja procedur i prawidłowości zarządzania incydentami naruszenia bezpieczeństwa, analiza zasad dostępu pracownik6w do system6w, opracowanie metodologii i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji przetwarzania danych osobowych,
- formalno-prawnych - ocena spełnienia obowiązków informacyjnych. Weryfikacja poprawności istniejących klauzuli, zgód na przetwarzanie danych. oraz uzupełnienia obowiązków związanych z powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim.
b) przedstawienie wyników audytu w formie raportu, zawierającego ocenę stosowanych zabezpieczeń opis stwierdzonych uchybień i nieprawidłowości (ogólnie, nie tylko w zakresie zabezpieczeń) oraz wytyczne pozwalające na ich usunięcie;
c) przygotowanie nowej lub weryfikacja istniejącej dokumentacji, celem zapewnienia jej zgodności z obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych (w tym w szczególności RODO. wytycznymi komisji UE oraz Grupy Roboczej jak również z ustawą o ochronie danych osobowych), w tym w szczególności: Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych, Instrukcji Zarządzania Systemami Informatycznymi, ewidencji osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, klauzul zgód na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowiązków informacyjnych, oświadczeń w przedmiocie poufności dla pracowników i kontrahentów Zamawiającego;
d) przygotowanie  rejestru czynności przetwarzania oraz rejestru kategorii czynności;
e) identyfikacja i aktualizacja rejestrów zbiorów danych osobowych, w tym zasobów informacyjnych i informatycznych zawierających dane osobowe, analiza legalności prowadzenia tych zbiorów (m.in. w zakresie wypełnienia obowiązku informacyjnego);
f) wykonanie analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbiorów danych osobowych i oceny skutków;
g) monitorowanie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym poprzez wykonywanie audytów, sprawozdań i kontroli;
h) opiniowanie lub przygotowanie umów powierzenia przetwarzania danych osobowych;
i) opracowywanie opinii dla ADO, w zakresie realizowanych procesów, związanych z przetwarzaniem danych osobowych;
j ) prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych ;
k) rozpatrywanie zapytań i skarg związanych z ochroną danych osobowych;
1) rozpatrywanie wniosków o wydanie upoważnień do przetwarzania danych, oraz przygotowywanie upoważnień do zatwierdzenia przez ADO i prowadzenie ewidencji upoważnień do przetwarzania danych;
l) zgłoszenia naruszeń oraz przeprowadzanie wewnętrznych postępowań wyjaśniających w przypadku powstałych naruszeń przepisów o ochronie danych osobowych oraz ich ewidencjonowanie;
ł) doradztwo w toku postępowań kontrolnych, w tym bieżące wsparcie w przypadku przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrażaniu zaleceń pokontrolnych;
n) nadzór nad procesem powierzenia danych osobowych;
o) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości związane z ochroną danych osobowych m.in. poprzez:
- spotkania w siedzibie Zamawiającego,
- konsultacje mailowe lub telefoniczne oraz wideo konsultacje;
p) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczeń wdrożonych w celu ochrony danych osobowych;
r) współpraca z informatykiem w zakresie tych obszarów, które wiążą się z ochroną danych osobowych;
s) wykonywanie innych czynności nie wymienionych, a do których realizacji Zamawiający będzie zobowiązany na mocy obowiązujących przepisów w tym zakresie;
t) przeprowadzanie szkoleń dla pracowników, którzy mają dostęp do danych osobowych w tym szkoleń dla nowozatrudnionych osób w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym we Wroniu, w siedzibie Zamawiającego.
3.    Termin realizacji zamówienia: 01.01.2024 – 31.12.2025
 4.   Warunki udziału w postępowaniu
O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
I. są zdolni do wykonania przedmiotu zamówienia i spełniają warunki w zakresie:
a) posiadania kompetencji/uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, o ile to wynika z odrębnych przepisów - złożą w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym,
b) posiadania potencjału technicznego i osobowego niezbędnego do wykonania przedmiotu zamówienia - złożą w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym,
II. złożą formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
5.	Miejsce i termin złożenia oferty: 
Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy we Wroniu, Wronie 28, 87-200 Wąbrzeźno 
terminie do dnia 20 listopada 2023r. do godz. 11.00
6.	Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert:
1)	Cena - waga 100 %.
7.	Termin otwarcia ofert: 20 listopad 2023r. do godz. 11.30
8.	Warunki płatności:
9.	Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Paulina Wyżykowska-Graszek  tel. 56-461-06-11.
10.	Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w formie/postaci pisemnej/elektronicznej - w języku polskim (ofertę można złożyć w formie pisemnej na adres Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy we Wroniu, Wronie 28, 87-200 Wąbrzeźno lub  ofertę można złożyć jako skan podpisanych dokumentów na adres poczty elektronicznej: soszw@torun.home.pl .
11.	Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów ofert: nie
12.	W załączeniu:
Załącznik nr 1- Formularz ofertowy,
Załącznik nr 2- Projekt umowy,




Kierownik Ośrodka
Beata Szewc












	Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego jako ,,RODO" udostępniam klauzulę informacyjną

	Administratorem danych osobowych jest  Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy we Wroniu reprezentowana przez Dyrektora Szkoły. Możesz się z nim kontaktować w następujący sposób: listownie na adres siedziby: Wronie 28, 87-200 Wąbrzeźno
e-mail:  soszw@torun.home.pl
telefonicznie 56-461-06-11
	Do kontaktów w sprawie ochrony danych osobowych został także powołany inspektor ochrony danych, z którym  możesz się kontaktować wysyłając e-mail na adres p.klugiewicz@jumi2012.pl .



1. Twoje dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit c), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych i regulaminem udzielania zamówień publicznych w celu realizacji obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj. udzielenia zamówienia publicznego,
2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych i regulaminem udzielania zamówień publicznych w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą tj. zawarcie odpłatnej umowy zawieranej między zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem jest usługa, dostawa lub robota budowlana (też umowa o podwykonawstwo),
3) art. 6 ust. 1 lit a RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisów prawa, a przekażesz administratorowi z własnej inicjatywy więcej danych niż jest to konieczne dla załatwienia Twojej sprawy (tzw. działanie wyraźnie potwierdzające) np. podanie nr telefonu, adresu e-mail i inne.
2. Twoje dane osobowe możemy ujawniać, przekazywać i udostępniać wyłącznie podmiotom uprawnionym na
podstawie obowiązujących przepisów prawa są nimi m.in. wykonawcy, podmioty świadczące usługi pocztowe, bankowe, telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy wystąpią z takim żądaniem oczywiście w oparciu o stosowną podstawę prawną. Pracownikom oraz współpracownikom administratora. Twoje dane osobowe możemy także przekazywać podmiotom, które przetwarzają je na zlecenie administratora tzw. podmiotom przetwarzającym, są nimi m.in. podmioty świadczące usługi informatyczne i inne jednakże przekazanie Twoich danych nastąpić może tylko wtedy, gdy zapewnią one odpowiednią ochronę Twoich praw.
3. Twoje dane osobowe przetwarzane będą do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym również przez okres przewidziany w przepisach dotyczących przechowywania i archiwizacji dokumentacji i tak:
  1) przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,
  2) jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu przedawnienia roszczeń,
  3)  w zakresie danych, gdzie wyraziłeś zgodę na ich przetwarzanie, do czasu cofnięcie zgody, nie dłużej jednak  niż do czasu wskazanego w pkt 1
4. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora mają Państwo prawo do:
1) dostępu do treści danych, jednakże jeżeli spełnienie obowiązku prawa dostępu do danych osobie której dane dotyczą, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane  dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu,
  2) sprostowania danych,
  3) usunięcia danych, jeżeli:
      a) wycofają zgodę na przetwarzanie danych osobowych,
      b) dane osobowe przestaną być niezbędne do celów, dla których zostały zebrane lub dla których były przetwarzane,
      c) dane są przetwarzane niezgodnie z prawem.
  4) ograniczenia przetwarzania danych, jeżeli:
      a) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych,
      b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu  danych  osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,
      c) administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń,
      d) osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, czy prawnie  uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą. Wystąpienie osoby z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych nie ogranicza  przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.
             5) cofnięcia zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie zgody nie wpływa na przetwarzanie danych dokonywane  przez administratora  przed jej cofnięciem.
5. Podanie Twoich danych:
1) jest wymogiem ustawy na podstawie, których działa administrator. Jeżeli odmówisz podania Twoich 
     danych lub podasz nieprawidłowe dane, administrator nie będzie mógł zrealizować celu do jakiego 
     zobowiązują go przepisy prawa,
2) jest wymogiem umownym. Jeżeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie będziemy mogli   
     podpisać i realizować z Tobą umowy,
3)  jest dobrowolne w zakresie zgody, która może być cofnięta w dowolnym momencie.
6. Przysługuje Ci także skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych -  Warszawa ul. Stawki 2, gdy uznasz, iż przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
7. Dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również w formie profilowania
8. Administrator nie przekazuje danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowych.











